HQI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Déc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 03 /QD-HDND Ninh Thuan, ngéyO?Thdng Snam 2021
QUYET PINH

Vé viée quy dinh vi tri, chire nang, nhiém vu, quyen han va co ciu to chire ciia
Vin phong Poan Pai biéu Qudc hdi va Hoi dong nhan dan tinh Ninh Thuin

THUONG TRUC HQI PONG NHAN DAN TiNH NINH THUAN

Can cit Ludt T6 chite Quéc héi s6 57/2014/QH13 dd dwgc sira doi, b6 sung
mot so dieu theo Ludt s6 65/2020/QH 14,

Can cu Lugt T6 chitc chinh quyen dia phwong s6 77/2015/QH13 da duoc sira
déi, bé sung mét sé diéu theo Ludt sé 47/2019/QH14;

Can cir Nghi quyét sé 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18 thang 9 nam 2020
cua Uy ban Thuong vu Quoc hoi vé viéc thanh ldp va quy dinh vi tri, chirc ndng,
nhiém vu, quyén han, co cau 16 chitc cia Vian phong Poan Pai biéu quéc héi va
Héi dong nhdn dan cdp tinh;

Thyc hién Nghi quyét 01/NO-HPND ngay 19 thing 3 ndm 2021 ciia HDND
tinh vé viéc thanh lap Van phong Poan DBOH va HDND tinh Ninh Thugn;

Sau khi thong nhat véi Poan dai biéu Quéc héi tinh Ninh Thudn,
QUYET PINH:
Dicu 1. Vi tri, chirc niing

1. Van phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hbi déng nhan dan tinh Ninh
Thuan la co quan tuwong duong S¢&, chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép cua Trudng
doan, Pho Trudng doan dai biéu Qubc hoi va Thuong truc Hoi déng nhan dan tinh,
¢o chirc néng tham muu, giup viée, phuc vu hoat dong cua Poan dai biéu Quéc
hoi, dai biéu Quoc hoi va Hoi dong nhéan dan, Thuong trye Hoi dong nhéan dan,
Ban ctia Hoi dong nhan dan, Té dai biéu va Pai biéu Hoi déng nhéan dén tinh.

2. Vian phong Poan dai biéu Qudc hdi va Hoi dong nhan déan tinh Ninh
Thuan co tu cach phap nhan, cé con dau va dugc ma tai khoan tai Kho bac nha
nudc theo quy dinh phap luat.

Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han

|. Trong viéc tham muu, gilp viéc, phuc vu hoat dong cua Poan dai biéu
Quoc hoi, dai bieu Quoc hoi, Van phong Doan dai biéu Quoc hdi va 1101 dong
nhan dan tinh Ninh Thuan c6 cac nhiém vy, quyén han sau day:

a) Tham muu, giup Trudng doan, Pho Trudng doan dai biéu Quéc hdi trong
viéc xay dung va to chuc thuc hién chuong trinh, ké hoach hoat dong hang thang,
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hang quy, 06 thdng va ca nam cua Doan dai biéu Quoc hdi, triéu tap cac cudc hop
ctia Doan dai biéu Qudc hi, gitt mdi lién hé véi dai biéu Qudc hoi trong Poan;

b) Phéi hop véi co quan, t6 chirc lién quan phuc vu dai biéu Qudc hoi tiép xuc
cu tri; giup Doan dai biéu Qudc hoi tong hop y kién, kién nghi cua cir tri chuyén
dén cac co quan, td chire, ca nhan c6 tham quyén xem xét, giai quyét theo quy dinh
cua phap luat;

¢) Tham muu, phuc vu dai biéu Qudc héi tiép cong dan; t1ep nhan, tham muu
xu 1y khiéu nai, t6 cdo, kién nghi cta cong dan gui dén Poan dai biéu Quoc hai,
dai biéu Qudc hoi; theo ddi, don ddoc viée giai quyet khiéu nai, t6 cdo, kién nghi
cua cong dén do Poan dai bleu Qubc hoi, dai biéu Quéc hdi chuyén dén co quan,
t6 chire, c4 nhan c6 tham quyén giai quyét;

d) Tham muu, t6 chirc phuc vu Poan dai biéu Qudc hoi trong cong tac xay
dung phép luat; thao ludn, gbp y kién vé cc ndi dung theo yéu cau cta Uy ban
Thuong vu Quédc hoi;

d) Tham muu, phuc vu hoat dong giam sét, khao sat ciia Doan dai biéu Quéc

, dai bleu Quéc hdi; thue hién chi dao cua Trudng doan, Ph6 Trudng doan
da1 bICU Quéc hoi trong viée ph01 hop voi cdc co quan, td chire hiru quan phuc
vu hoat dong giam sat, khao sat cua Qudc hdi, Uy ban Thudng vu Qubc hoi, Hoi
dong Dan toc, Uy ban cta Quéc hdi, co quan thudc Uy ban Thuong vu Quéc hoi
tai dia phuong;

e) Tham muu, giap Doan dai biéu Quéc hoi chuan bi bao cdo vé tinh hinh hoat
dong cua Doan dai biéu Qudc hdi, dai biéu Quéc hoi 06 thang, ca nam hodc theo
yéu cau cua Uy ban Thudng vu Qudc hoi;

g) Phéi hop phuc vu hoat dong cua Doan dai biéu Québc hoi, dai biéu Quoc hoi
tai ky hop Qubc hai; giup dai biéu Quoc hoi tham gia hoat dong cua Hoi dong Dan
toc, Uy ban ciia Qudc hdi ma dai biéu la thanh vién va cac hoat dong khac cua
Quoc hoi, Uy ban Thudng vu Québc héi, cac co quan cia Quée hdi, cac co quan
thuoe Uy ban Thuong vu Quée hoi;

h) Tham muu, gitp Pho Truéng doan dai biéu Qude hoi thuc hién cdc nhiém
vu theo su phan cong ctua Trudng doan dai biéu Quoc hdi.

2. Trong viéc tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat dong cua Hoi dong nhan dan,
Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban cua Hoi déng nhan dan, T4 dai biéu HDND,
dai biéu Hoi dong nhan déan tinh, Vin phong Doan dai biéu Qudc hdi va Hoi dong
nhan dan tinh Ninh Thuin c6 c4c nhiém vu, quyén han sau day:

a) Tham muu, giup Hoi ddng nhan dén, Thuong tryc Hoi dong nhan dan, Ban
cua Hoi dong nhan dan cap tinh xay dung va t6 chirc thuc hién chuong trinh lam
viéc, ké hoach hoat dong hing thang, hing quy, 06 thang va ca nim;

b) Tham muu, giup Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban cua Hoi dong nhan
dan tinh xay dung chuong trinh, t6 chire phuc vu ky hop Hoi dong nhan dén, phién
hop Thuong truc Hoi dong nhan dan, cugc hop cua Ban cua Hoi déng nhan dan
tinh; phéi hop véi cac co quan, td chirc lién quan chuén bj tai liéu phuc vu ky hop
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Hoi dong nhan dan, phién hop Thudng truc Hoi dong nhén dan, cudc hop cua Ban
cua Hoi dong nhan dén tinh; tham muu, phuc vu Ban cua Héi dong nhan dan tinh
trong viéc tham tra du thao nghi quyét, dé 4n, béo cdo; hoan thién céc du thao nghi
quyét, dé an, bao cdo cua Hoi dong nhéan dan tinh;

¢) Tham muu, phuc vu Hdi déng nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhan dan,
Ban cta Hoi dong nhan dén, To dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan dén tinh trong
hoat dong giam sat, khao sat; tong hop chat van cua dai biéu Hoi dong nhan dan
tinh; theo doi, tdng hop, don ddc co quan, t6 chire, ca nhan thuc hién nghi quyét vé
giam sat, chat van;

d) Ph01 hop véi co quan, t6 chirc lién quan phuc vu dai biéu Hoi dong nhan
dan tinh tiép xuc ct tri; gitp Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh tong hop y kién,
kién nghi cua cur tri chuyén dén céc co quan, td chirc, ¢ nhan ¢ tham quyén xem
xét, giai quyét theo quy dinh cua phap luét;

d) Phuc vu Thuong tryc Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi ddng nhan dan tinh
tiép cong dan; txep nhan, tham muu xir ly khiéu nai, t& céo, kién nghi cua céng déan
gui dén Hoi dong nhan dan, Thucmg truc Hoi dong nhan dan tinh; theo ddi, don déc
viée giai quyét khleu nai, to cdo, kién nghi ciia cong dan do Hoi dong nhén dan,
Thuong truc Hoi dong nhan dén, dai biéu Hoi dong nhan dén tinh chuyén dén co
quan, t6 chire, ca nhén c6 thdm quyén giai quyét;

e) Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi dong nhén dan tinh du kién co cAu,
thanh phén s6 luong dai biéu Hoi dong nhéan dan tinh d chudn bi té chirc bau ctr
dai biéu Hoi dong nhan dan nhiém ky sau; phé chuan két qua béu, mlen nhiém, bai
nhiém Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dén cap huyén; giai quyét cac van dé
gitra hai ky hop Hoi dong nhan dn; gift mdi lién hé véi cac Ban ctia Hoi dong nhan
dan, T dai biéu va dai biéu Hoi ddng nhén dan tinh;

¢) Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban cua Hoi déng
nhan dan tinh trong viéc t6 chirc cac cude hop giao ban, trao doi kinh nghiém, boi
dudng ky nang hoat déng cho dai bleu Hoi dong nhén dan céc cép; xdy dung bdo
cdo cong tac trinh cip cé tham quyén;

h) Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dén, Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong
nhan dan tinh diéu hanh céng viée chung cia Hoi ddng nhén dan cAp tinh; diéu hoa,
phm hop hoat dong cac Ban ctia Hoi dong nhan dén tinh; bao dam viéc thuc hién quy
ché hoat dong ctia Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dén, Ban ctia Hoi
dong nhan dan, ndi quy ky hop Hoi ddng nhan dan tinh; phuc vu Hoi dong nhan dan,
Thuong truc Hoi dong nhan dén, Ban cta Hoi dong nhan dén, T6 dai biéu HDND, dai
biéu Hoi dong nhan dan tinh trong hoat dong ddi ngoai.

3. Trong cong tac hanh chinh, t6 chire, quan tri, Van phong Doan dai biéu Qubc
hoi va Hoi dong nhan dan tinh Ninh Thuén ¢ céc nhiém vu, quyén han sau day:

a) Phuc vu Doan dai biéu Québc hoi, Truéng doan, Pho Trudng doan dai biéu
Quoc hoi, Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan déan, Ban cta Hoi
dong nhén dan tinh gitr mdi lién hé cong tac véi cac co quan nha nudc ¢ trung
wong va & céc tinh, thanh phé khac truc thudce trung uvong, vdi Thudng truc Tinh
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dy, thanh uy, Uy ban nhén dan, Uy ban Mit tran T quoc Viét Nam, Toa an
nhan dén, Vién kiém sat nhan dan tinh va cdc co quan, to chirc, doan thé khac &
dia phuong;

b) Lap du toan ngéan sach nha nuéc phuc vu hoat dong cua Doan dai biéu Quoc
hoi va Hoi dong nhan dan tinh trén co so di xin y kién ctia Truong doan dai biéu
Quéc hoi, Thudng truc Hoi ddng nhan dan tinh; td chirc thuc hién, quan ly kinh phi
hoat dong ctia Poan dai biéu Qudc hdi va kinh phi hoat déng ctia Hoi dong nhén
dan tinh;

¢) Bao dam diéu kién hoat dong cua Poan dai biéu Québc hoi, dai biéu Qubc
hoi, Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhéan dan, Ban cua Hoi dong nhén
dan, T6 dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan dén tinh; tham muu viéc thuc hién ché
do, chinh sach déi véi dai biéu Qudc hoi, dai biéu Hoi dong nhan dan tinh;

d) Quan ly co s& vat cht, tai san cong, cong tac hanh chinh, bao vé va 18 tan
ctia Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi dong nhan dan tinh;

d) Tham gia xay dung quy hoach, ké hoach dao tao,'béi dudng va thuc hién
viéc quan ly cong chire ciia Van phong Doan dai biéu Quoc hdi va Hoi dong nhén
dan tinh Ninh Thuan theo quy dinh cua phap luét;

e) T chirc nghién ciru khoa hoc; xdy dung, khai thac hé thdng thong tin, dir
liéu phuc vu hoat dong ctia Poan dai biéu Québc hdi, Hoi déng nhan dén tinh; t6
chue nghién ciru ung dung cdng nghé thong tin vao cdc cong tac cua Van phong
Poan dai biéu Qudc hdi va Hoi dong nhan déan tinh Ninh Thuan;

g) Thuc hién cdc nhiém vu khic do Trudng doan, Phé Trudng doan dai biéu
Quoc héi, Chu tich, Phé Chu tich Hoi ddng nhén dan, Thuong truc Hoi dong nhén
dan, Ban ctia Hoi dong nhén dan tinh giao;

h) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh khéc ctua phép luat ¢ lién
quan.

Di¢u 3. Co ciu té chirc ciia Vin phong Poan dai biéu Qudc hdi va Hoi
dong nhéin dan tinh Ninh Thuan

1. Van phong Doan dai biéu Qudc hdi va Hoi ddng nhéan dén tinh Ninh Thuén
co Chanh Van phong va khong quéa 03 Pho Chanh Vin phong.

Thuong truc Hoi dong nhan dén tinh sau khi thong nhat véi Trucmg doan, Pho
Truong doan dai biéu Québc hoi thuc hién quyét dinh bd nhiém, mién nhiém va
quan ly, danh gi4 can bo, cong chie dbi voi Chanh Van phong, Phé Chanh Vian

phong Doan dai biéu Qubc hdi va Hoi dong nhan dan tinh Ninh Thuén theo quy
dinh phéan cap quan ly can b cta tinh Ninh Thuan.

2. Van phong Doan dai bleu Quéc hoi va Hoi ddng nhén dan tinh Ninh Thuan
dugc t6 chure thanh cac phong gom:

a) Phong Cong tac Qudc hdi;
b) Phong Cong tac Hoi ddng nhan dan;
¢) Phong Hanh chinh, T4 chirc, Quan tri;
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3. Chanh Van phong Doan dai biéu Quoc hoi va Hoi déng nhan déan tinh Ninh
Thuan quy dinh nhiém vu, quyén han cu thé cua céc phong thudc Van phong sau
khi xin y kién ctia Trudng doan, Phé Truéng doan dai biéu Qudc hdi va Thuong
truc Hoi dong nhan dan tinh.

4. Cac Phong thudc Van phong c6 Truong phong va cac Phé Trudng phong.
S6 luong Pho Trudng phong duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

5. Chanh Van phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh Ninh
Thuan quyet dinh bd nhiém, mién nhiém Truéng phong, Pho Trudng phong sau
khi xin y kién cta Truéng doan, Pho Truéng doan dai bidu Quédc hoi va Thuong
truc Hoi dong nhan dan tinh.

6. Bién ché cong chire cua Van phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong
nhén dan tinh Ninh Thuén ndm trong tong bién ché hanh chinh cta dia phuong, do
Ho1 dong nhan dan tinh quyét dinh va UBND tinh thong bao hang nam.

Dicu 5. Ché do lam viéc
I. Van phong Doan dai biéu Qudc hdi va Hoi dong nhén dén tinh Ninh Thuén
lam viéc theo ché do thu trudng két hop vaéi ché do chuyén vién.

2. Chanh Van phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh Ninh
Thuan la nguoi dimg dau, diéu hanh céng viéc chung cua Van phong Poan dai
biéu Qudc hdi va Hoi dong nhén dén tinh Ninh Thuén, chiu trdch nhiém trude
Truong doan, Pho Truong doan dai biéu Quoc hoi, Chu tich, Phé Chu tich,
Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh va trude _phap luét vé toan bd hoat dong cua
Vin phong Poan dai biéu Qubc hoi va Hoi dong nhan dan tinh Ninh Thuan. Cac
Pho Chanh Van phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh gitp
Chanh Van phong Doan dai biéu Qudc hdi va Hoi dong nhan dan tinh thuc hién
nhiém vy, quyén han theo phan cong cua Chanh Vén phong Doan dai biéu Qudc
hoi va Hoi déng nhéan dan tinh.

3. Van phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan déan tinh Ninh Thuén
thuc hién quy ché lam viéc do Chanh Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi
dong nhan dan tinh Ninh Thuén ban hanh.

Diéu 6. Tru s& lam viée va.kinh phi hoat djng

|.Chanh Van phong Poan dai biéu Qudc hoéi va Hoi dong nhan dan tinh
Ninh Thuéan lam chu tai khoan.

2.Tru s6 lam viéc cua Van phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong
nhan dan tinh Ninh Thuén duogc bd tri ciing véi tru sé 1am viéc cia HDND tinh
tai s0 08, duong 21 thang 8, phuong My Huong, thanh ph6 Phan Rang — Thap
Cham, tinh Ninh Thuén va tru s¢ lam viéc cuia Poan dai biéu Qudc hoi tai sb
01, duong Hung Vuong, phudng My Huong, thanh phé Phan Rang — Théap
Cham, tinh Ninh Thuan.

3.Kinh phi hoat dong ctia Poan dai biéu Qudc héi do Van phong Quéc hdi
phan bo. Kinh phi hoat dong ctia Hoi dong nhan dan va Vin phong Poan dai
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biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan déan tinh Ninh Thuén do ngén sach tinh bao
dam.

Chanh Van phong Poan dai biéu Québc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh Ninh
Thuan t6 chirc viée quan ly, so dung kinh phi hoat dong va tai san cuia Doan

dai biéu Qudc hoi, Hoi dong nhan dén tinh theo quy dinh cta phéap luat vé
ngan sach nha nudec.

Diéu 7. Mbi quan hé cong tac

I. Vén phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh Ninh Thuén
gitr mdi quan hé cong tac v6i Vian phong Tinh dy, Véan phong Uy ban nhén dan tinh,
Vin phong Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam tinh va céc co quan, tb chire, don vi,

dia phuong dé phéi hop tham muru, phuc vu hoat dong ctia Poan dai biéu Quéc hoi
va Hoi dong nhéan dan tinh.

2. Van phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh Ninh Thuén
gitt mbi quan hé cong tac vl Van phong Quéc hdi; phéi hop véi cac vy, don vi
thude Van phong Quéc hoi trong viéc tham muu, phuc vu cdc hoat dong cuia Poan
dai biéu Qudc hoi, dai biéu Quoc hoi va hoat dong ctia Chu tich, Phé Chu tich Quoc
hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hdi, cac co quan ctia Qudc hoi, céc co quan thudc Uy
ban Thuong vu Quéc héi tai dia phuong.

Piéu 8. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay 6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 9. T4 chirc thuc hién

Chanh Van phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh, cic Ban

ctia Hoi déng nhén dan tinh, Thu trudng céc S&, ban, nganh, co quan, don vi va dia
phuong ¢6 lién quan cin cir Quyét dinh thi hanh./

Noi nhan: \
- UBTV Quéc hdi, Chinh pha (b/c) TM. THUONG TRUC HPND
- Van phong Quéc hdi; CHU TICH

- Ban cong tac dai biéu, UBTV Quéc hoi;
- TT.Tinh uy, TT.HDND, UBND tinh;

- Doan dai biéu Qudc héi tinh;

- Uy Ban MTTQVN tinh;

- Ban T6 chic tinh ty;

- S& Noi vu;

- Cac Ban cua HDND tinh;

- Pai biéu HDND tinh;

- Luu: VT, Phong HC-TC-QT.

Nguyén Dirc Thanh



